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ПРАВИЛА
ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНОГО УЧРЕЖДЕНИЯ «КАЛУГА-СОЛОВЬЕВСКАЯ ОСНОВНАЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА»


















с. Калуга-Соловьевка, 2025

Правила пользования библиотекой Муниципального общеобразовательного учреждения «Калуга-Соловьевская основная общеобразовательная школа»

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1 Правила пользования библиотекой (далее – Правила) Муниципального общеобразовательного учреждения «Калуга-Соловьевская основная общеобразовательная школа» (далее – Школа) - документ, фиксирующий взаимоотношения читателя с библиотекой и определяющий общий порядок организации обслуживания читателей, порядок доступа к фондам библиотек, права и обязанности читателей и библиотек.
1.2. Режим работы библиотеки определяется в соответствии с Правилами внутреннего трудового распорядка Школы. При определении режима работы библиотеки предусматривается выделение:
· одного часа рабочего времени ежедневно на выполнение внутрибиблиотечной работы;
· одного раза в месяц санитарного дня, в который обслуживание читателей не производится;
· методические дни - в каникулярное для обучающихся время.
1.2 Право свободного и бесплатного пользования библиотекой имеют обучающиеся, педагогические и другие работники Школы, родители (законные представители) обучающихся.
1.3 К услугам читателей предоставляются документы: фонд учебной, художественной, справочной, научно-популярной литературы для учащихся и их родителей (законных представителей); методической, научно-педагогической, справочной литературы для педагогических и иных работников Школы.
1.4 Библиотека обслуживает читателей:
· на абонементе (выдача документов отдельным читателям на дом);
· в читальном зале (место в помещении библиотеки, где читатели работают с документами, которые на дом не выдаются);
1.5 Режим работы библиотеки – 9.00-16.00.

2 Пользователи, их права, обязанности и ответственность
2.1 Пользователи библиотеки Школы - все участники образовательных отношений: обучающиеся и воспитанники дошкольной группы, педагогические и другие работники Школы, родители (законные представители).
2.2 Пользователи библиотеки имеют право:
· Иметь свободный доступ к библиотечным фондам и информации, не противоречащим установленным требованиям.
· Получать полную информацию о составе библиотечного фонда, порядке доступа к документам и консультативную помощь в поиске и выборе источников информации.
· Получать во временное пользование любой документ из фонда библиотеки. Продлевать срок пользования документами.
· Пользоваться справочно-библиографическим аппаратом библиотеки. Получать тематические, фактографические, уточняющие и библиографические справки на основе фонда библиотеки.
· Принимать участие в мероприятиях, проводимых библиотекой.
· Обращаться для разрешения конфликтной ситуации к директору Школы. Обжаловать в установленном законодательством порядке незаконные действия библиотекаря.
2.3 Пользователь обязан:
· Соблюдать Правила пользования библиотекой.
· Возвращать взятые им документы из фонда в установленный библиотекой срок.
· Не	выносить	из	помещения	школьной	библиотеки	документы без записи в принятых библиотекой формах учёта.
· Бережно относиться к библиотечному фонду (не делать в книгах пометок, подчёркиваний, рисунков; не вырывать и не загибать страницы).
· Соблюдать в библиотеке тишину, не нарушать порядок расстановки книг на полках открытого доступа к фонду.
· При получении документов из фонда тщательно их просмотреть и в случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом библиотекарю.
· Пользователи: педагоги, сотрудники и родители (законные представители)  обучающихся  несут  ответственность  за  сохранность и своевременный возврат в библиотеку учебников и литературы, предоставленных обучающимся в личное пользование. В случае утери или порчи документа пользователь должен возместить нанесенный материальный ущерб в соответствии с законодательством. Документ, утерянный или поврежденный пользователем, заменяется на аналогичный того же либо более позднего года выпуска.  
· По истечении обучения или работы в Школе - вернуть все документы. Заменять документы библиотеки в случае их утраты или порчи идентичными в соответствии с утверждёнными Правилами.
2.4 Порядок пользования библиотекой.
· Запись обучающихся производится в индивидуальном порядке в соответствии со списками классов; работники Школы и родители (законные представители) – по паспорту или другому документу, удостоверяющему личность. Перерегистрация читателей библиотеки производится ежегодно.
· На каждого читателя заполняется читательский формуляр установленного образца. Формуляр читателя является документом, удостоверяющим факт и дату выдачи читателю документов из фонда и приема их библиотечным работником.
· Порядок пользования абонементом:
· при  записи  в  библиотеку  читатель  должен  быть  ознакомлен с Правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство их выполнения своей подписью в формуляре читателя;
· читатель имеет право получить на дом имеющиеся в наличии издания;
· учебная, методическая литература выдается читателю на срок обучения в соответствии с образовательной программой (с обязательной перерегистрацией в конце учебного года);
· литературные произведения, изучаемые по программе на уроках, выдаются на срок, соответствующий образовательной программе;
· срок выдачи научно-популярной, познавательной, художественной литературы – 15 дней;
· редкие и ценные книги, альбомы, единственные экземпляры справочных изданий на дом не выдаются.

· Порядок пользования читальным залом:
· документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются;
· количество документов из фонда, выдаваемых для работы с ними в читальном зале, не ограничивается.
· Порядок работы с компьютером в помещении библиотеки:
· работа с компьютером участников образовательного процесса осуществляется в присутствии сотрудника библиотеки;
· разрешается работа за одним персональным компьютером не более двух человек одновременно;
· пользователь имеет право работать с носителем информации после предварительного тестирования его работником библиотеки;
· по вопросам поиска информации в Интернете пользователь имеет право обращаться за консультацией к сотруднику библиотеки;
· запрещается обращение к ресурсам Интернета, предполагающим оплату;
· работа на ПК осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 29.12.2010 № 436-ФЗ «О защите детей от информации, причиняющей вред их здоровью и развитию»;
· работа с компьютером производится согласно утверждённым санитарно-гигиеническим требованиям.




С Правилами пользования библиотеки ознакомлен:
	Дата
	Фамилия Имя пользователя
	Подпись
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